
Phụ lục II.2

TỔNG HỢP CƠ QUAN, TỔ CHỨC HÀNH CHÍNH NHÀ NƯỚC Ở CẤP XÃ

(Kèm theo Báo cáo số          / BC-UBND ngày        /9/2026 của UBND xã)

STT Cơ quan, tổ chức, đơn vị

Chức năng tham mưu, thực thi quản lý nhà
nước về ngành, lĩnh vực (bám sát ngành,

lĩnh vực quy định tại Nghị định của Chính
phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên
môn tại địa phương; Thông tư của các Bộ
hướng dẫn về cơ quan chuyên môn tại địa

phương)

Thời điểm ngày 01/9/2026

Ghi chúSố lượng
tổ chức 

Số lãnh
đạo cấp
trưởng 

Số lãnh
đạo cấp

phó 

Số biên chế
công chức
được giao 

Số công
chức có

mặt 

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 Xã A Dơi 4 5 5 29 29

1.1 Chủ tịch, Phó chủ tịch Ủy ban nhân
dân cấp xã 1 2 3 3

1.2 Văn phòng HĐND và UBND xã

Là cơ quan tham mưu, giúp việc HĐND,
UBND trong công tác chỉ đạo, điều hành; công
tác hành chính, tổng hợp; tư pháp - hộ tịch; tiếp
công dân; giải quyết khiếu nại, tố cáo và thực
hiện các nhiệm vụ khác theo quy định.

1 1 1 7 7

1.3 Phòng Kinh tế

Là cơ quan chuyên môn thuộc UBND xã; tham
mưu, giúp Ủy ban nhân dân cấp xã thực hiện
chức năng quản lý nhà nước về các lĩnh vực:
Tài chính - Kế hoạch, Xây dựng và Công
thương, Nông nghiệp và Môi trường

1 1 1 6 6



2

Số lượng
tổ chức 

Số lãnh
đạo cấp
trưởng 

Số lãnh
đạo cấp

phó 

Số biên chế
công chức
được giao 

Số công
chức có

mặt 

1.4 Phòng Văn hóa - Xã hội

Là cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân
dân xã; tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân xã
thực hiện chức năng quản lý nhà nước về các
lĩnh vực: nội vụ; giáo dục và đào tạo; văn hóa,
gia đình, thể dục, thể thao, du lịch, thông tin cơ
sở, thông tin đối ngoại, quảng cáo; khoa học,
công nghệ, đổi mới sáng tạo, chuyển đổi số; y
tế, dân số, trẻ em, bảo trợ xã hội; công tác dân
tộc, tín ngưỡng, tôn giáo và các lĩnh vực khác
theo quy định

1 1 1 7 7

1.5 Trung tâm Phục vụ hành chính công

Là tổ chức hành chính thuộc UBND xã, có
chức năng tổ chức tiếp nhận, hướng dẫn, giải
quyết và trả kết quả thủ tục hành chính trên địa
bàn xã theo cơ chế một cửa, một cửa liên
thông; nhiệm vụ kiểm soát thủ tục hành chính
theo thẩm quyền, xây dựng chính quyền điện
tử, theo dõi việc ứng dụng công nghệ thông tin
tại UBND xã và thực hiện các nhiệm vụ khác
theo quy định của pháp luật và theo phân công,
ủy quyền của UBND xã, Chủ tịch UBND xã

1 1 6 6


		2026-09-20T19:16:13+0700


		2026-09-20T19:16:13+0700


		2026-09-20T19:16:13+0700




