UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA A DOI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:995 /UBND-VP A Doi, ngay /4 thang 7 nam 2026
V/v huéng dan thanh lap

t6 hoa giai & co so sau sap xép, to chirc
lai cac thon trén dia ban xa

Kinh gui:
- Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam x3;
- Van phong HDND va UBND xa;
- Trudng céc thon;
- Truéng Ban cong tac Mat tran cac thon.

Thyc hién Luat Hoa giai & co s& nam 2013; Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT/CP- UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014 ctua Chinh phu va Uy ban
Trung wong Mat tran To quoc Viét Nam hudng dan phbi hop thyc hién mét s6 quy
dinh cua phap luat vé hoa giai & co so; Ké hoach sb 1413/KH-UBND ngay
17/10/2025 ctia UBND tinh vé trién khai thuc hién Dé an “Nang cao nang luc cho
doi ngil hoa giai vién & co sé giai doan 2024-2030” trén dia ban tinh; Cong vin sb
2568/STP-PBGDPL& TDTHPL ngay 08/7/2026 ctia S& Tu phép vé viéc huéng dan
mot s6 ndi dung trong cong tac hoa giai & co s& sau sip xép thon, ban, to dan pho.

Can ct tinh hinh thuc té sau khi thuc hién sép xép, td chirc lai cac thon trén
dia ban xa, dé kip thoi thanh 1ap cac to hoa giai ¢ co s theo don vi thon méi,
bao dam hoat dong theo diing quy dinh cta phap luat, UBND xa dé nghi Uy ban
MTTQ Viét Nam xa phéi hop, chi dao Trudng ban cong tdc Mat tran cac thon ra
soat, thanh 1ap cac T6 hoa giai ¢ co s véi cac ndi dung sau:

1. Bau hoa giai vién

1.1. Cong tac chuin bi

- Truéng Ban cong tac Mit tran thon chu tri, phdi hop véi Trudng thoén thong
nhéat du kién s6 luong, co cau va danh sach ngudi dugc gidi thiéu bau 1am hoa giai
vién; bao dam tiéu chuan hoa giai vién theo quy dinh tai Diéu 7 Luat Hoa gidi ¢ co
sG, cu thé:

+ La cong dan Viét Nam thuong tra tai thon, co phém chit dao duc tdt,
guong mau trong viéc chip hanh chu truong cta Péang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc va duoc Nhan dan tin nhi€m;

+ C6 kha ning thuyét phuc, van dong Nhan dan; c¢6 ky ning hoa giai, co
hiéu biét phap luat va phong tuc, tdp quan cta dia phuong;

+ Tu nguyén tham gia hoat dong hoa giai & co so.

- Khi 1ap danh sach ngudi du kién bau 1am hoa giai vién can bao dam:

+ M&i T hoa giai co tir 03 hoa giai vién tro 1én;
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+ Bao dam co ciu phu hop véi dac diém cua dia ban; cha trong lya chon
nit, nguoi dan toc thiéu sb (ddi voi dia ban c6 dong bao dan toc thicu sd), nguoi
c6 uy tin trong cong dong, ngudi co kién thirc phap luat, kinh nghiém xi hoi va
¢6 kha niang van dong, thuyét phuc Nhan dén;

+ Khuyén khich gi6i thiéu tham gia lam hoa giai vién d6i voi cac d6i tuong
nhu: luat su, luat gia, HO1 tham nhan dan, can bo, cong chure, vién chirc cong tac
trong linh vuc phap luat, tuyén truyén vién phap luat, luc luong Cong an nhan
dan, B6 do1 Bién phong, luc luong tham gia bao v€ an ninh, trat ty ¢ co 80, hoi
vién Hoi Nguoi cao tudi Viét Nam, ngudi da ting 1a Tham phan, Kiém sat vién,
Diéu tra vién va cac c4 nhan c6 uy tin, am hiéu phap luat, c6 kinh nghiém trong
cong dong dan cu.

1.2. T chirc bau hoa giai vién

Truéng Ban cong tic Mit tran chu tri, phdi hop véi Trudng thon t6 chic
bau hoa giai vién bang mot trong cac hinh thirc sau:

Biéu quyét cong khai hodc bo phiéu kin tai cudc hop dai dién cac hd gia dinh;

Phét phiéu 14y y kién cac h¢ gia dinh.

a) Poi véi hinh thirc biéu quyét cong khai hodc bé phiéu kin tai cudc hop

- Viéc bau duoc tién hanh khi co trén 50% dai dién cac hd gia dinh trong
thon tham du.

- Trinh ty thyuc hién:

+ Pai dién T6 bau hoa giai vién gidi thiéu thanh phan T6 bau hoa giai vién;
pho bién tiéu chuan hoa giai vién; danh sach ngudi duoc gidi thiéu; thong nhat
hinh thtrc bau.

+ Truong hop biéu quyét cong khai, T bau hoa giai vién truc tiép dém s
ngudi biéu quyét va 1ap bién ban két qua biéu quyét.

+ Truong hop bo ph1eu kin, T6 bau hoa giai vién phat phiéu, huong dan
cach bo phleu thu phleu kiém phiéu ngay sau khi két thuc bo phiéu véi su
chiing kién cua it nhat 01 dai dién ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh
sach Gmg ctr; 1ap bién ban kiém phiéu.

b) Déi véi hinh thirc phdt phiéu ldy ¥ kién hé gia dinh

T6 bau hoa giai vién phat phiéu dén timg ho gia dinh, thu nhan phiéu, tién
hanh kiém phiéu véi su ching kién cua it nhat 01 dai dién ho gia dinh khong c6
thanh vién trong danh sach bau va lap bién ban kiém phiéu.

1.3. Cong nhin két qua bau hoa giai vién

Nguoi duoc dé nghi cong nhan 13 hoa giai vién phai dat trén 50% dai dién
ho gia dinh trong thon dong y.

Truong hop sd ngudi dat trén 50% nhiéu hon sé lugng hoa giai vién dugc
quyét dinh thi lya chon theo sd phiéu tir cao xudng thap.

Truong hop chua du sb lugng hoa giai vién thi to chirc bau bo sung.

Truong Ban cong tac Mit tran 1ap danh sach dé nghi cong nhan hoa giai
vién kém bién ban biéu quyét hodc bién ban kiém phiéu giri Chu tich UBND
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xa. Chu tich UBND xa xem x¢&t, ban hanh Quyét dinh c6ng nhan hoa giai vién
theo quy dinh.

2. Bau To trwéng To6 hoa giai

2.1. Piéu kién to chirc bau

Sau khi Chu tich UBND Xa ban hanh Quyét dinh cong nhan hoa giai vién,

“ 9. .

Cudc hop dugc tién hanh khi c6 100% hoa giai vién cua T hoa giai tham du.

2.2. T6 chirc bau T6 trwong To hoa giai

Cudc hop do Trudng ban cong tac Mat tran thon chu tri.

Hoa giai vién thong nhat:

Danh sach nguoi duogc gidi thiéu bau lam T trudng;

Hinh thtrc bau (biéu quyét cong khai hodc bo phiéu kin);

Danh sach T6 kiém phiéu (d6i voi trudng hop bo phiéu kin).

a) Truong hop biéu quyét cong khai

~ Trudng ban cong tac Mat tran dém s6 ngudi biéu quyét va lap bién ban

két qua biéu quyeét.

b) Truong hop bo phiéu kin

T6 kiém phiéu thuc hién:

Phat phiéu;

Pho bién quy ché bo phiéu;

Thu phiéu;

Kiém phiéu ngay sau khi két thiic bé phiéu;

Lap bién ban kiém phiéu.

2.3. Cong nhén két qua biu T6 truéng To hoa giai

Nguoi duge dé nghi cdng nhan Té truong phai dat trén 50% sd hoa giai
vién cua T6 hoa giai dong y va c6 sO phiéu cao nhat.

Truong hop khong c6 nguoi dat trén 50% thi t6 chic bau lai giita hai
nguoi co sb phiéu cao nhat.

~ Truong hop c6 hai nguoi cung dat s6 phiéu cao nhét va déu trén 50% thi

tién hanh bau lai gitra hai nguoi nay.

Trong thoi han 05 ngay ké tlr ngdy bau, Trudng ban cong tac Mt tran lap
van ban dé nghi cong nhan To trudng kém bién ban giri Cha tich UBND xA.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du 1}0 so, Chu tich
UBND xa xem xét, ban hanh Quyét dinh cong nhan T6 trudng To6 hoa giai.

3. Ho so' dé nghi cong nhin

3.1. Ho so cong nhin hoa giai vién

Bién ban két qua biéu quyét bau hoa giai vién (Mau sb 01);

Bién ban kiém phiéu bau hoa giai vién tai cudc hop (Mau s6 02);
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.....

Danh sach dé nghi cong nhan hoa giai vién (Mau s6 06).

3.2. H0 so cong nhan T6 truéng To hoa giai

Bién ban két qua biéu quyét bau T trudng (Mau sb 04);

Bién ban kiém phiéu bau T6 truong (Mau sé 05);

Vin ban dé nghi céng nhan T6 trudng T hoa giai (Mau sb 07).

Pé nghi cac thon hoan thién hd so va giri vé UBND xa (qua Vin phong
HPND va UBND xd) cham nhét trudc ngay 22/7/2026 dé tong hop, tham muu
Chu tich UBND xi xem xét, quyét dinh cong nhan theo quy dinh.

4. To chirc thuc hién

4.1. Giao Vin phong HDND va UBND x4 cha tri, phdi hop véi Uy ban
MTTQ Viét Nam xa huéng dan, don ddc céac thon trién khai thyc hién viéc bau
hoa giai vién, bau To truong T6 hoa giai, hoan thién hd so dé nghi cong nhan
theo dung trinh ty, thu tuc quy dinh; dong thoi hudng dan cic thon thyc hién
nop h6 so thu hanh chinh d6i v6i tha tuc cong nhan hoa giai vién va cong nhén
T6 trudong To hoa giai trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh cua
tinh theo Quyét dinh s6 1029/QD-UBND ngiy 20/8/2025 ctia UBND tinh
Quang Tri.

4.2. Bé nghi Uy ban MTTQ Viét Nam xa phdi hop va chi dao Truong Ban
cong tac Mat tran cac thon trién khai thuc hién bao dam dang trinh tu, thu tuc va
thot gian quy dinh.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng mac dé nghi lién hé Vin phong
HBDND va UBND xa (qua BP/c Pham Thi My Tién - Cong chirc Van phong
HPND va UBND xd; SPT: 0948859551) dé huéng dan, hd tro./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; ’
ret, g KT. CHU TICH
: g\f/,P c;:ac PCT UBND x3; PH O CHU TICH
- Luu: VT.

Nguyén Thi Phuong Hanh



Maiu s6 01

UBND XA A DOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Thon: ......ccoooeveinine Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
BIEN BAN

Vé két qua biéu quyét bau hoa giai vién tai cudc hop dai dién
cac ho gia dinh

Hom nay, vao.......... foa (o SRR S 1Toc: ) U thang........... nam.............
L e —————————————————————————aaaaees
ThON. .. t6 chirc cudc hop dai dién cac ho gia dinh

bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai.

T6 bau hoa giai vién gdm céac thanh vién sau day:

ONE (BA): oo - T6 Truong
ONE (BA): oo - Pho t6 trudng
ONE (BA): oo -Thanh vién
ONE (BA): e -Thanh vién
ONE (BA): oot -Thanh vién
ONE (BA): oo -Thanh vién
ONg (BA)....ooiiieiiie ettt eriee e ssiee e s sivee e e eas - LDAND VIED
da tién hanh xac dinh két qua biéu quyét bau hoa giai vién.
Tong s6 dai dién ho gia dinh trong thon, t6 dan phé:.........ccoeveeeveeeereeenennee.
So luong dai dién ho gia dinh tham du cudc hop:......coooevviieiiiiiiiiee

Két qua biéu quyét:

Stt Ho va tén SO ngudi biéu | Ty 1 % dai dién h§ gia dinh
quyéet dongy |trong thon, to dan pho dong y




Cudc hop két thuc vao........ gio......... ngay......... thang........ nam...........

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

DAI DIEN HQ GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN! TO TRUONG
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

1 Chit ky cua dai dién ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau lam hoa giai vién



MAiu s6 02
UBND XA A DOI CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Thon: ......ccocooveee. Déc lap - Tu do - Hanh phuc
BIEN BAN

Kiém phi€u bau hoa giai vién tai cudc hop dai dién cac h¢ gia dinh

Hom nay, vao.......... fou (o SR I 1 1or: ) thang........... nam............
L ettt e e ettt ———————————————————aaaeaaaaaaaees
B 116 4 T td chtrc cudc hop dai dién cac ho gia

dinh bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai.

T6 bau hoa giai vién gom céc thanh vién sau day:

ONE (BA): oo - T6 Trudng
ONE (BA): oo, - Pho 16 trudng
ONE (BA): oo, -Thanh vién
ONE (BA): oo, -Thanh vién
ONE (BA): oo, -Thanh vién
ONE (BA): v, -Thanh vién
ONG (BA)..eeiiiieieeeee e : -Thanh vién

da tién hanh kiém phi€u bau hoa giai vién vdi su c6 méat chung kién cta dai dién
ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau lam hoa giai vién 1a ong

............................................................

Két qua kiém phiéu bau hoa giai vién nhu sau:
- Tong s phiéu phét ra:

- Tong s6 phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop 18:

- S6 phiéu khéng hop 16:

- Két qua kiém phiéu:



Stt Ho va tén S6 lwong phiéu Ty 1€ % dai dién h gia
bau dinh trong thon, t6 dian
pho dong y
Cudc hop két thuc vao........ gio......... ngay......... thang........ nam...........

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

PAI DIEN HQ GIA PINH

CHUNG KIEN?
(Ky va ghi ro ho tén)

TM. TO BAU HOA GIAI VIEN

TO TRUONG

(Ky va ghi ro ho tén)

- .

2 Chir ky cua dai dién ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau lam hoa giai vién




MAiu s6 03
UBND XA A DOI CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Thon: ......ccocooveee. Déc lap - Tu do - Hanh phuc
BIEN BAN

Kiém phi€u lay y kién cac h gia dinh vé viéc bau hoa giii vién

Hom nay, vao.......... fou (o SR I 1 1or: ) thang........... nam............
e e e e e e e e e e e e e et —————
T bau hoa giai vién gdm céc thanh vién sau day:

ONE (BA): oo, - T6 Truéng

ONE (BA): oo, - Pho t6 trudng
ONE (BA): oo, -Thanh vién

ONE (BA): oo, -Thanh vién

ONE (BA): v, -Thanh vién

ONE (BA): v, -Thanh vién

ONg (BA)....ooeiieiiieeciieeccite et estie e e seee e s sveee e .a - LHAND VIEN

da tién hanh ki€ém phiéu lay y kién cac ho gia dinh vé viéc bau hoa giai vién voi
su cO mdt chirng kién cua dai dién ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh

Q1A CHI et ————————

Téng s dai dién ho gia dinh trong thon, t6 dAn pho: ......e.eveeveeeeeeereeeeeeeeeeeand

Két qua kiém phiéu bau hoa gidi vién nhu sau:

- Tong s phiéu phat ra:

- Tong s6 phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop 1é:

- S6 phiéu khéng hop 18:

- Két qua kiém phiéu:

Stt

Ho va tén S0 lwrgng phiéu bau | Ty 1¢ % dai di¢n hd gia dinh
trong thon, to dan pho dong y
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Stt

Ho va tén

S6 lwgng phiéu bau

Ty 1€ % dai dién h¢ gia dinh
trong thon, to dan pho dong y

Cudc hop két thuc vao

........

gio......... ngay......

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop kiém phiéu

DPAI DIEN HQ GIA PINH
CHUNG KIEN3
(Ky va ghi ro ho tén)

TM. TO BAU HOA GIAI VIEN

TO TRUONG

(Ky va ghi ro ho tén)

- .

3 Chir ky cta dai dién ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau lam hoa giai vién
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MAu s6 04

UBND XA A DOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Thon: ......ccocooveee. Déc lap - Tu do - Hanh phuc
BIEN BAN
Ve két qua biéu quyet bau cir to trwédng to hoa giai
Hom nay, vao.......... fou (o SR I 1 1or: ) thang........... nam............
e e e e e e e e e e e e e et —————
TO hOA GIAT...eeeeeeeeeeeeeeeee e s HOML. e

t chtrc cude hop bau to trudng td hoa giai bang hinh thirc biéu quyét cong khai.

Stt Ho va tén SO nguoi bieu | Ty 1¢ % hoa giai vién
quyéet dongy | cia To hoa gidi dong y

Cudc hop két thuc vao..... gio..... ngdy.... thang..... ndm.......

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi ro ho tén)



UBND XA A DOI

Thon: .....coovvvvveeeeeee.
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MAu s6 05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

] ~ BIENBAN
Kiém phiéu bau cir to truwdng to hoa giai

HOm nay, vao..........g10............... , NZAY .o, thang........... nam............

T et ——————————————————————aaaaaaeaaans
TO hoa gidi....vvvevveeeeceeere e G HONL t0
chtrc cudc hop bau t6 truong td hoa giai bang hinh thure bo phiéu kin.
T4 kiém phiéu bao gdm cac ong (ba) c6 tén sau day:
Ong (Ba)ioooieeeeieeeeeeeeeee e, ChUC VU...ooeieeiieeeeiieeeceeee, - T6 Trudéng
ONE (BA) it - Thanh vién
ONG (BA) it e - Thanh vién

Két qua kiém phiéu bau t6 trudng t6 hoa giai nhu sau:

- Tong s phiéu phat ra:

- Tong so6 phiéu thu ve:

- S6 phiéu hop 1é:

- S6 phiéu khong hop 1é:

- K&t qua kiém phicu:

...............................

..........................

..................................

..................................

Stt

Ho va tén

S6 ngudi biéu quyét
dong y

Ty 1€ % hoa gidi vién cia to
hoa gidi dong y

Cudc hop két thuc vao..... gio...

.. ngay...... thang..... nam

Bién ban nay duoc doc cong khai tai cudc hop.

TRUONG BAN
CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi ro ho tén)

......

TM. TO KIEM PHIEU

TO TRUONG

(Ky va ghi ro ho tén)
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M4u s6 06
UBND XA A DOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Thon: ......ccocooveee. Déc lap - Tu do - Hanh phuc

A Doi, ngay  thang nam 2026

DANH SACH
Dé nghi cong nhan hoa gidi vién

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xi A Doi

Cian ctr két qua bau hoa giai vién (co bién ban giri kém), Ban cong tac
Mat tran thon............oooiiiiiii i dé nghi Chu tich Uy ban
nhan dan xa A Doi xem xét, quyét dinh cong nhan hoa giai vién dbi véi cac ong
(ba) co tén sau day:

Stt Ho va tén Dia chi Ty 1€ % dai dién ho gia
dinh trong thon, t6 dan pho
dong y
TRUONG BAN CONG TAC
MAT TRAN

(Ky va ghi ro ho tén)



MAu s6 07
UBND XA A DOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Thon: ......ccocooveee. Déc lap - Tu do - Hanh phuc

A Doi, ngay  thang nam 2026

GIAY PE NGHI
Cong nhan to truwéng to hoa giai

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xa A Doi

Cin ctr két qua bau to trudng t6 hoa giai (co bién ban giri kém), Ban cong
tac Mat tran thon...................ooooeiil L. dé nghi Chu tich ij ban nhan dan
xd A Doi xem xét, quyét dinh cong nhan t6 truong to hoa giai dbi véi ong (ba)
co tén sau day:

Stt Ho va tén Dia chi Ty 1€ % hoa giii vién
cua to hoa gidi dong y

TRUONG BAN
CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi ro ho tén)



THANH VIEN TO HOA GIAI THON

DANH SACH

STT

Ho va Tén

Chtrc vu cong
tact

Trinh do
Vanhoa| Chuyén
mon

S6 dién
thoai

Ghi
chu

4 Chirc vu dang dam nhiém tai thon: Vi du: Trudng thén, hodc bi thu Chi bd hoic ...
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